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Al personale, sede 
Al DSGA 

Al sito web 
 
Oggetto: Riorganizzazione dell’inoltro della richiesta di permessi vari, ferie/festività, 
malattia, .. 
 
Considerato che la segreteria è stata interessata ad un nuovo assetto organizzativo e 

decentralizzato, e che gli obiettivi del PTOF comprendono la completa e graduale 

dematerializzazione dei contenuti e dei processi, anche amministrativi, si danno indicazioni 

in merito alla richiesta di permessi vari, in linea con gli obiettivi suesposti. In primis, sul sito 

della scuola, nell’area “MODULI” si renderà disponibile un format word per la richiesta di 

permessi vari (ART. 15 ccnl 2006/09, ferie/festività, malattia, visite specialistiche, …… ), che il 

personale utilizzerà per richieste personali. Il modulo, una volta compilato, sarà inviato sulla 

posta ordinaria della scuola nais10100t@istruzione.it. Per motivi organizzativi, lo stesso richiedente 

comunicherà alla scuola, telefonicamente, la richiesta (preavviso) al numero di telefono   

0810166064 (plesso Einaudi)  nei giorni dispari e al numero 0815291123 (plesso Moscati)  

nei giorni pari. Lo stesso vale per il preavviso della malattia. Eccezionalmente il modulo 

cartaceo, potrà essere ritirato presso i due plessi con la stessa tempistica ( per chi non ha la 

disponibilità del mezzo telematico).  

Si confida nel rispetto delle indicazioni formulate.  

 
Il Dirigente scolastico 

Prof. Francesco Conte 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 d. lgs n. 39/93 
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